


คํานํา

ดวยขอบังคับคุรุสภา วาดวยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ.๒๕๔๗ กําหนดใหใบอนุญาต
มีอายุใชได เปนเวลาหาป นับแตวันออกใบอนุญาต และผูไดรับใบอนุญาตท่ีประสงคขอตออายุใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพตองมีคุณสมบัติตามท่ีคณะกรรมการคุรุสภากําหนด โดยใหยื่นแบบคําขอพรอมเอกสาร
หลักฐานตอเลขาธิการคุรุสภากอนวันท่ีใบอนุญาตหมดอายุไมนอยกวาหนึ่งรอยแปดสิบวัน ในป พ.ศ.๒๕๕๗
จะมีผูรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ท่ีมีใบอนุญาตหมดอายุจํานวนประมาณ ๕๐๐,๐๐๐
กวาราย ดั งนั้น  เ พ่ือ เปนการเตรี ยมความพรอมและรองรับการดํ า เนินการตออายุ ใบอนุญาต
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภาจึงไดพัฒนาระบบการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ โดยใชโปรแกรม
การตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (KSP RENEW) ในการยื่นแบบคําขอผานสถานศึกษา/หนวยงาน
ทางการศึกษาทางอินเทอรเน็ต เพ่ืออํานวยความสะดวกรวดเร็วและถูกตอง

หนังสือคูมือปฏิบัติงาน “การตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา” ฉบับนี้จัดทํา
ข้ึน โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหบุคลากรผูปฏิบัติงานคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและผูท่ีเก่ียวของมีความรู ความ
เขาใจในหลักเกณฑและวิธีการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพตามเงื่อนไขท่ีคุรุสภากําหนด และสามารถ
ใชโปรแกรมการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (KSP RENEW) ดังกลาวแลวไดอยางถูกตอง  รวมท้ังทราบ
การปฏิบัติในการยื่นแบบคําขอการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาผานชองทางอ่ืน ๆ ดวย

สํานักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา  หวังเปนอยางยิ่งวา
หนังสือคูมือฉบับนี้  จะเปนประโยชนแกบุคลากรผูปฏิบัติงานคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษาและ ผูท่ีเก่ียวของ
ในการปฏิบัติงานการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาของคุรุสภา

สํานักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา

ธันวาคม ๒๕๕๖



สารบัญ

คํานํา ก
สารบัญ ข
ชองทางการยื่นแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ๑

- การยื่นแบบคําขอตออายุใบอนุญาตผานสถานศึกษา/หนวยงานทางการศึกษา ๒
- การยื่นแบบคําขอตออายุใบอนุญาตผานคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ๑๑
- การยื่นแบบคําขอตออายุใบอนุญาต ณ สํานักงานเลขาธิการคุรุสา ๑๕

ประเภทของใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาและอายุใบอนุญาต ๑๖
การตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

- ผูประกอบวิชาชีพครู ๑๗
- ผูประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษาและผูบริหารการศึกษา ๑๘
- ผูประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก ๒๐

การตออายุใบอนุญาตของผูท่ียังมิไดประกอบวิชาชีพ ๒๑
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาตสําหรับผูประกอบวิชาชีพ ๒๒
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นขอตออายุใบอนุญาตสําหรับผูท่ียังมิไดประกอบวิชาชีพ ๒๓
ตัวอยางเอกสารแบบคําขอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

- แบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ ๔ ประเภท ๒๕
- แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู ๒๖
- แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา ๓๐
- แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา ๓๔
- แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก ๓๘

แบบฟอรมการชําระเงินคาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาต
- ทางไปรษณียผานระบบ Pay at Post ๔๒
- ทางธนาคารกรุงไทย ๔๓

ภาคผนวก
สถานท่ีติดตองานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา ๔๔



ดร.อํานาจ  สุนทรธรรม เลขาธิการคุรุสภา
นายสุรินทร  อินทรักษา รองเลขาธิการคุรุสภา
นายกก  ดอนสําราญ รองเลขาธิการคุรุสภา
นายสุรศักด  จินตรัตน ผูอํานวยการสํานักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
นางเกศธิดา  เขียวสอาด ผูอํานวยการสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ

ปยพร  ศรีนาง ผูอํานวยการกลุมบริการผูขอประกอบวิชาชีพ
นางราณี  จีนสุทธิ์ ผูอํานวยการกลุมเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (รก.)
นายภควัต  ศรียารัตน นักวิชาการศึกษา

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
กลุมบริการผูขอประกอบวิชาชีพ  สํานักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา
www.ksp.or.th

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ท่ีปรึกษา

ผูรวบรวม  วิเคราะห  และจัดทําคูมือ



๑

ชองทางการย่ืนแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

การขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  ผูบริหารสถานศึกษา  ผูบริหารการศึกษา  และ
ศึกษานิเทศก  สามารถยื่นได ๔ ชองทาง  โดยเลือกชองทางใดชองทางหนึ่ง  ดังตอไปนี้

๑. การยื่นผานสถานศึกษา/หนวยงานทางการศึกษาท่ีตนสังกัด
๒. การยื่นผานคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
๓. การยื่น ณ สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา
๔. การยื่นผานทางไปรษณีย

๑. การย่ืนขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผานสถานศึกษา/หนวยงานทางการศึกษาท่ีตนสังกัด
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภาไดพัฒนาระบบการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  โดยใช

โปรแกรมการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (KSP RENEW) เพ่ือความรวดเร็วสําหรับผูประกอบวิชาชีพ
ทางการศึกษาหรือผูท่ีปฏิบัติงานอยูประจําในสถานศึกษาหรือหนวยงานทางการศึกษา จึงขอใหผูประกอบ
วิชาชีพทางการศึกษาหรือผูท่ีปฏิบัติงานอยูในสถานศึกษาหรือหนวยงานทางการศึกษา ใหยื่นแบบคําขอผาน
สถานศึกษา/หนวยงานทางการศึกษาท่ีตนสังกัดอยู

การยื่นขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพโดยผานสถานศึกษา/หนวยงานทางการศึกษาท่ี
ตนสังกัด
มีข้ันตอนการดําเนินงาน ๓ ข้ันตอน  ดังนี้

๑. ข้ันตอนการดําเนินงานของสถานศึกษา
๒. ข้ันตอนการดําเนินงานของพนักงานเจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ี

การศึกษา
๓. ข้ันตอนการดําเนินงานของพนักงานเจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาสวนกลาง



๒

การย่ืนแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
ผานสถานศึกษา/หนวยงานทางการศึกษาดวยโปรแกรม KSP Renew

มีข้ันตอนการดําเนินงาน ดังนี้
๑. ข้ันตอนการดําเนินงานของสถานศึกษา

ขั้นตอนท่ี ๑
ดาวนโหลดและตดิตั้งโปรแกรม

KSP Renew

ตรวจทานรายช่ือในระบบ
โปรแกรมใหถูกตองตามแบบ

คําขอ

ขั้นตอนท่ี ๕
พิมพรายงาน

ขั้นตอนท่ี ๖
สํารองขอมูลท่ีบันทึกไว

ขั้นตอนท่ี ๗
ลางขอมูลในระบบโปรแกรม
เพ่ือบันทึกขอมูลใหม (ถาม)ี

ถูกตอง

ไมถูกตอง

ขั้นตอนท่ี ๒
ตรวจสอบเอกสารแบบคําขอ

แบบแสดงคณุสมบัติ การชําระ
คาธรรมเนียม

และเขาระบบโปรแกรม KSP Renew
เพ่ือบันทึกขอมูล

ขันตอนท่ี ๔
เตรียมแฟมขอมลู/สงแฟมขอมูล

โดยการ Upload ผานระบบ Internet

ขั้นตอนท่ี ๓

หนังสือนําสง
บัญชีรายช่ือ
แบบสรุปขอมลูตออายุ
เอกสารหนาเลขท่ี Upload
ท่ีปรากฏ

เมื่อสงแฟมขอมลูในระบบแลว
จะปรากฏเลขท่ี Up Load

เพ่ือ

นําสงเอกสารท้ัง ๔ ฉบับ
ใหเจาหนาท่ีคุรสุภาเขตพ้ืนท่ี

หมายเหตุ ๑. ทานสามารถตรวจสอบสถานะการตออายุใบอนุญาตฯท่ีเว็บไซตคุรสุภาไดหลังจากทําการ
Upload สงแฟมขอมูลแลว ๑ วัน

๒. เอกสารแบบคําขอท้ังหมด เก็บรักษาไวท่ีสถานศึกษาเพ่ือการตรวจสอบ กรณจีําเปนตอง
ตรวจสอบขอเท็จจริงเพ่ือการยืนยัน

ตรวจสอบสถานะขอมลูท่ี
Upload ผานหนาเว็บไซต



๓

การย่ืนแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
โดยย่ืนผานสถานศึกษา/หนวยงานทางการศึกษาดวยโปรแกรม KSP Renew

๑. ข้ันตอนการดําเนินงานของสถานศึกษา
ข้ันตอนท่ี ๑

ดาวนโหลดโปรแกรม และคูมือการใชงานสําหรับติดตั้งโปรแกรม KSP Renew บนเครื่องคอมพิวเตอร
การดําเนินการ

ผูไดรับมอบหมายหนาท่ีจากสถานศึกษาดาวนโหลดโปรแกรมการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
KSP Renew และคูมือการใชงานสําหรับติดตั้งโปรแกรม จากเว็บไซตคุรุสภา http://upload.ksp.or.th
และดําเนินการติดตั้งตามข้ันตอนในคูมือการปฏิบัติงานของโปรแกรม
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๒

ตรวจสอบเอกสารแบบคําขอของแตละบุคคล/การชําระคาธรรมเนียมการตออายุใบอนุญาตฯ/บันทึก
ขอมูล
การดําเนินการ

ผูไดรับมอบหมายหนาท่ีจากสถานศึกษาตรวจสอบความถูกตองและความครบถวนของเอกสารของ
แตละบุคคล พรอมหลักฐานการชําระเงินคาธรรมเนียม ๒๐๐ บาท ผานทางไปรษณีย (PAY AT POST) หรือ
ทางธนาคารกรุงไทย ใหเรียบรอย จากนั้นทําการบันทึกขอมูลของแตละบุคคลในโปรแกรม KSP Renew
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๓

ตรวจทานรายชื่อในระบบใหถูกตองตามแบบคําขอ
การดําเนินการ

ผูไดรับมอบหมายหนาท่ีจากสถานศึกษาพิมพรายงานจากระบบ เพ่ือตรวจสอบรายชื่อแตละบุคคล
ท่ีบันทึกขอมูลในโปรแกรมใหครบถวนถูกตอง และมีจํานวนยอดรวมตรงกับแบบคําขอท้ังหมด

ในกรณีท่ีเอกสารของแตละบุคคลไมสมบูรณใหผูไดรับมอบหมายหนาท่ีจากสถานศึกษา ตรวจสอบ
เอกสารของแตละบุคคลอีกครั้ง เพ่ือเพ่ิมเติมใหเอกสารสมบูรณกอนท่ีจะบันทึกขอมูลใน ข้ันตอนท่ี ๒
อีกครั้งหนึ่ง
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๔

เตรียมแฟมขอมูลและสงแฟมขอมูล
การดําเนินการ

หลังจากตรวจทานรายชื่อผูขอตออายุใบอนุญาตฯเสร็จสิ้น ผูไดรับมอบหมายหนาท่ีจากสถานศึกษา กด
เลือกหัวขอ เตรียมแฟมขอมูล ในโปรแกรม KSP Renew เพ่ือรวมรายชื่อผูขอตออายุใบอนุญาตฯท้ังหมดเปน
ไฟลขอมูล จากนั้นเม่ือบันทึกเตรียมแฟมขอมูลเสร็จใหกดเลือกหัวขอ สงแฟมขอมูล จะปรากฏเลขท่ีรหัส
upload เพ่ือเตรียมนําสงใหเจาหนาท่ีคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตอไป

การสงแฟมขอมูลนั้น เครื่องคอมพิวเตอรท่ีใชดําเนินการจะตองเชื่อมตอกับเครือขาย INTERNET
เรียบรอยแลวจึงจะสงขอมูลได
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



๔

ข้ันตอนท่ี ๕
พิมพรายงาน

การดําเนินการ
ผูไดรับมอบหมายหนาท่ีจากสถานศึกษาทําการพิมพหนังสือนําสง แบบสรุปขอมูลผูขอตออายุ บัญชี

รายช่ือ และหนาเอกสารท่ีปรากฏเลขท่ี Upload จากโปรแกรมการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ KSP
Renew หลังจากสงแฟมขอมูลในโปรแกรมเรียบรอย ใหจบการใชงานโปรแกรมดวยการออกจากระบบ

รายงานเอกสารท้ัง 4 ฉบับ ขางตน ผูไดรับมอบหมายหนาท่ีจากสถานศึกษาเสนอใหผูอํานวยการ
สถานศึกษาลงนามรับรองในหนังสือนําสง และนําสงเอกสารท้ัง 4 ฉบับ ใหกับพนักงานเจาหนาท่ีสํานักงาน
เลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ณ เขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีสถานศึกษาสังกัดอยู เพ่ือทําการ
ตรวจสอบขอมูลในระบบอิเล็กทรอนิกสตอไป

แบบคําขอตออายุใบอนุญาตฯท่ีบันทึกขอมูลแลว ใหเก็บรวบรวมไว ณ สถานศึกษา เพ่ือรอการ
ตรวจสอบ กรณีจําเปนตองตรวจสอบขอเท็จจริงเพ่ือเปนการยืนยันขอมูล
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๖

สํารองขอมูล
การดําเนินการ

ผูไดรับมอบหมายหนาท่ีจากสถานศึกษาควรทําการกดเลือกหัวขอสํารองขอมูลในโปรแกรม
KSP Renew หลังจากท่ีผานข้ันตอนการเตรียมแฟมขอมูลแลว เพ่ือเก็บเปนขอมูลสํารองไวในกรณีท่ีขอมูลเกิด
ความผิดพลาด/ตองการแกไขขอมูล แลวสงขอมูล Upload ใหม (ถามี)
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๗

ลางขอมูลเพ่ือบันทึกขอมูลใหม (ถามี)
การดําเนินการ

การดําเนินการในข้ันตอนนี้ตองทําในกรณีท่ีบุคลากรในสถานศึกษาประสงคท่ีจะยื่นคําขอตออายุ
ใบอนุญาตฯผานสถานศึกษาเพ่ิมเติมหลังจาก Upload ไปแลว ผูไดรับมอบหมายหนาท่ีจากสถานศึกษา
จําเปนตองทําการลางขอมูลของผูขอตออายุใบอนุญาตฯเดิมท่ีถูกจัดสงขอมูลดวยการ Upload ไปแลว
จากโปรแกรมในระบบ ท้ังนี้เพ่ือปองกันการสงขอมูลซ้ําซอนกับขอมูลเดิม และหากมีการยื่นแบบคําขอของราย
ใหม ก็ใหดําเนินการตามข้ันตอนขางตนใหมทุกครั้งไป



๕

๒. ข้ันตอนการดําเนินงานของพนักงานเจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพื้นท่ีการศึกษา

ขั้นตอนท่ี ๒
เปดแฟมขอมลูในระบบ TEPIS

รายสถานศึกษา/หนวยงานทางการศึกษา

ขั้นตอนท่ี ๔
ยืนยันแฟมขอมูลในระบบ

ขั้นตอนท่ี ๖
ขอมูลท่ีผานการยืนยันจะสงผานระบบ

ไปยังคุรสุภาสวนกลาง

ไมถูกตอง
ผาน

ไมถูกตอง
ผาน

ขั้นตอนท่ี ๓
ตรวจสอบขอมลูในระบบ

ใหตรงกับรายงานท่ีสถานศึกษานําสง

ถูกตอง

แจงสถานศึกษาเพ่ือดําเนินการแกไข

ขั้นตอนท่ี ๑
รับเอกสารหนังสือนําสง บัญชีรายช่ือ

แบบสรุปขอมลูตออายจุากสถานศกึษา/
หนวยงานทางการศึกษา

ขั้นตอนท่ี ๕
ตรวจสอบคุณสมบัติและยืนยันขอมูล

รายบุคคลในระบบ

ขอมูลท่ีสงผานระบบใหครุุสภาสวนกลาง
กอนวันท่ี ๒๕ ของทุกเดือน

นําเสนออนุมัติในตนเดือนถัดไป

ถูกตอง

- เจาหนาท่ีบันทึกเหตผุลของผูท่ีไมผานในระบบ
- แจงสถานศึกษาใหแกไขและดําเนินการมาใหม
เฉพาะรายท่ีไมผาน



๖

๒. ข้ันตอนการดําเนินงานของพนักงานเจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพื้นท่ีการศึกษา

ข้ันตอนท่ี ๑
รับเอกสารหนังสือนําสง แบบสรุปขอมูลผูขอตออายุ บัญชีรายชื่อ และหนาเอกสารท่ีปรากฏเลขท่ี

Upload ท้ัง ๔ ฉบับ จากสถานศึกษา
การดําเนินการ

พนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตองตรวจรับเอกสารจาก
ผูไดรับมอบหมายหนาท่ีจากสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษาท่ีตนเองรับผิดชอบ ไดแก หนังสือนําสง
แบบสรุปขอมูลผูขอตออายุ บัญชีรายชื่อ และหนาเอกสารท่ีปรากฏเลขท่ี Upload ท้ัง ๔ ฉบับ ท่ีพิมพออกจาก
โปรแกรมการตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ KSP Renew และตองใหผูบริหารสถานศึกษาลงนามรับรองใน
เอกสารดังกลาว
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๒

เปดแฟมขอมูลในระบบจากสถานศึกษา/หนวยงานทางการศึกษา
การดําเนินการ

พนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ท่ีไดตรวจรับเอกสารจาก
ผูไดรับมอบหมายหนาท่ีจากสถานศึกษา จะตองทําการเปดแฟมขอมูลท่ีถูก Upload เขามาในระบบการตออายุ
ใบอนุญาตฯ เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดในข้ันตอไป
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๓

ตรวจสอบขอมูลในระบบใหตรงกับรายงานท่ีสถานศึกษานําสง
การดําเนินการ

พนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา จะตองทําการตรวจสอบ
แฟมขอมูลในระบบท่ีโรงเรียนไดดําเนินการ Upload เขามา ใหถูกตองตรงกันกับเอกสารท่ีนําสงจากสถานศึกษา
หรือ หนวยงานทางการศึกษา

ในกรณีท่ีขอมูลไมถูกตอง หรือ ไมพบขอมูลในระบบ พนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภา
ในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษาตองรีบแจงสถานศึกษาใหรับทราบเพ่ือดําเนินการแกไขแลวสงขอมูลใหมอีกครั้ง
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๔

ยืนยันแฟมขอมูล
การดําเนินการ

หลังจากพนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตรวจสอบขอมูลใน
ระบบตรงกับรายงานท่ีสถานศึกษา หรือ หนวยงานทางการศึกษา นําสงแลว ใหเลือกยืนยันแฟมขอมูลเพ่ือเปด
แฟมขอมูลไปสูสถานการณตรวจสอบขอมูลเปนรายบุคคลตอไป



๗

ข้ันตอนท่ี ๕
ตรวจสอบคุณสมบัติและยืนยันขอมูลรายบุคคลในระบบ

การดําเนินการ
เม่ือพนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ทําการยืนยันแฟมขอมูล

แลว จะตองทําการตรวจสอบคุณสมบัติและยืนยันขอมูลของผูขอยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตฯ ในแฟมขอมูล
Upload เปนรายบุคคลจนครบทุกคนในแฟมนั้น

ในกรณีท่ีขอมูลไมถูกตอง ในระบบพนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา ตองดําเนินการ ดงันี้

๑. บันทึกขอมูลไมผานในระบบพรอมระบุเหตุผลแจงในกรณีท่ีตรวจสอบแลวคุณสมบัติของผูขอตออายุ
ใบอนุญาตฯ วาไมผาน

๒. แจงสถานศึกษาใหแกไขและดําเนินการสงขอมูลใหมในกรณีท่ีถูกระบุเหตุผลไมผาน โดยดําเนินการ
เฉพาะรายบุคคลท่ีไมผาน
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๖

ยืนยันขอมูลเพ่ือใหขอมูลผานระบบไปยังคุรุสภาสวนกลาง
การดําเนินการ

เม่ือพนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ทําการตรวจสอบ
คุณสมบัติและยืนยันขอมูลของผูยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตฯเสร็จสิ้นแลว ขอมูลท่ีผานการยืนยันจะถูกสงผาน
ระบบไปยังคุรุสภาสวนกลางเพ่ือตรวจสอบและนําเสนอคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพอนุมัติตอไป

การตรวจสอบและยืนยันขอมูลตางๆในการตรวจสอบขอมูล Upload พนักงานจาหนาท่ีสํานักงาน
เลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ควรสงขอมูลผานระบบโปรแกรมใหคุรุสภาสวนกลางกอนวันท่ี
25 ของทุกเดือน เพ่ือเตรียมขอมูลในการนําเสนออนุมัติในตนเดือนถัดไป



๘

๓. ข้ันตอนการดําเนินงานของพนักงานเจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาสวนกลาง

ไมถูกตอง
ผาน

ขั้นตอนท่ี ๒
ตรวจสอบคุณสมบัตผิูขอตออายฯุจากขอมูล

ในระบบและยืนยันขอมลูรายบุคคล

ถูกตอง

ติดตอครุุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา
ทางระบบสารสนเทศ
(ตัวอักษรจะเปนสีแดง)

ขั้นตอนท่ี ๑
รับขอมูลในระบบ TEPIS

จากคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

ประกาศรายช่ือผูไดรับอนุมัติ
ใบอนุญาตบนเว็บไซต

ไมอนุมัติ

ขั้นตอนท่ี ๓
พิมพบัญชีรายช่ือเสนอ

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯพิจารณาให
ความเห็นชอบและเสนอคณะกรรมการ

มาตรฐานวิชาชีพพิจารณาอนุมตัิ

ขั้นตอนท่ี ๔
เสนอคณะกรรมการคุรสุภาเพ่ือทราบ

ขั้นตอนท่ี ๕
จัดพิมพใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
และบัตรประจําตัวสมาชิกคุรสุภา

อนุมัติ

จัดทําคําสั่งกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ
ไมอนุมัติ และแจงผูขอตออายุฯทราบ
เพ่ือการอุทธรณคําสั่งภายในกําหนด

ขั้นตอนท่ี ๖
จัดสงใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
และบัตรประจําตัวสมาชิกคุรสุภา
ไปใหเจาหนาท่ีครุุสภาเขตพ้ืนท่ี

การศึกษาสงใหสถานศึกษาเพ่ือสงให
ผูขอตออายุตอไป



๙

๓. ข้ันตอนการดําเนินงานของพนักงานเจาหนาท่ีสํานักงานเลชาธิการคุรุสภาสวนกลาง

ข้ันตอนท่ี ๑
รับขอมูลในระบบจากคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

การดําเนินการ
บันทึกรับขอมูลแฟม Upload ท่ีทําการยืนยันขอมูลแลว จากการสงผานเขามาในระบบของคุรุสภาเขต

พ้ืนท่ีการศึกษา เพ่ือดําเนินการตรวจสอบตอไป
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๒

ตรวจสอบคุณสมบัติจากขอมูลในระบบและยืนยันขอมูลรายบุคคล
การดําเนินการ

ตรวจสอบขอมูลในแฟม Upload และขอมูลรายบุคคลจากการตรวจสอบของพนักงานจาหนาท่ี
สํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา กอนนําเสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองพิจารณาให
ความเห็นชอบในการตออายุใบอนุญาตฯ

ในกรณีท่ีขอมูลผูขอตออายุใบอนุญาตฯขาดคุณสมบัติ เม่ือคุรุสภาสวนกลางตรวจสอบแลวจะบันทึกแจง
ขอมูล ไมผาน ในระบบสารสนเทศพรอมระบุเหตุผลเปนรายบุคคล โดยขอความท่ีปรากฏจะเปนตัวอักษรสีแดง
เพ่ือจําแนกขอมูลท่ีใหแกไข ซึ่งพนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษาจะตอง
กลับไปดูขอมูลในระบบและแกไขใหถูกตองและสงกลับไปใหม
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๓

พิมพบัญชีรายชื่อเสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯพิจารณาใหความเห็นชอบ และเสนอ
คณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพใหการพิจารณาอนุมัติ
การดําเนินการ

จัดพิมพบัญชีรายชื่อผูขอตออายุใบอนุญาตฯท่ีคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษาสงผานระบบใหคุรุสภา
สวนกลางตรวจสอบกอนวันท่ี 25 ของทุกเดือน เพ่ือนํารายชื่อท้ังหมดเขาเสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯ
พิจารณาใหความเห็นชอบกอนจะนําเสนอคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพพิจารณาอนุมัติตอไป

ในกรณีท่ีคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯพิจารณาขอมูลของผูขอตออายุใบอนุญาตฯแลว ปรากฏวา
ไมถูกตอง/ผูขอตออายุใบอนุญาตฯขาดคุณสมบัติ คุรุสภาสวนกลางจะดําเนินการ โดย การบันทึกแจงขอมูลวา
ไมผาน ในระบบสารสนเทศพรอมระบุเหตุผลท่ีไมผานเปนรายบุคคล โดยขอความท่ีปรากฏจะเปนตัวอักษร
สีแดง เพ่ือจําแนกขอมูลท่ีใหแกไข
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



๑๐

ข้ันตอนท่ี ๔
เสนอคณะกรรมการคุรุสภาเพ่ือทราบ

การดําเนินการ
เม่ือคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพพิจารณาอนุมัติรายชื่อผูขอตออายุใบอนุญาตฯ แลว คุรุสภา

สวนกลางจะนํารายชื่อเสนอคณะกรรมการคุรุสภาเพ่ือรับทราบผลการอนุมัติของคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๕

จัดพิมพใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและบัตรประจําตัวสมาชิกคุรุสภา
การดําเนินการ

เม่ือคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพใหการอนุมัติรายชื่อผูขอตออายุใบอนุญาตฯแลว จะดําเนินการ
จัดพิมพใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและบัตรประจําตัวสมาชิกคุรุสภาเพ่ือจัดสงไปใหพนักงานจาหนาท่ีสํานักงาน
เลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตอไป

ผูขอตออายุใบอนุญาตฯ สามารถตรวจสอบรายชื่อท่ีไดรับการอนุมัติใบอนุญาตประกอบวิชาชีพไดจาก
เว็บไซตคุรุสภา http://www.ksp.or.th เมนูตรวจสอบสถานะใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๖

จัดสงใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและบัตรประจําตัวสมาชิกคุรุสภาไปยังเจาหนาท่ีคุรุสภาเขตพ้ืนท่ี
การศึกษาเพ่ือสงใหสถานศึกษาตอไป
การดําเนินการ

จัดสงใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและบัตรประจําตัวสมาชิกคุรุสภาไปยังพนักงานจาหนาท่ีสํานักงาน
เลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เพ่ือดําเนินการสงตอไปยังสถานศึกษาท่ีไดยื่นขอมูลตออายุ
ใบอนุญาตฯใหกับผูขอตออายุใบอนุญาตฯ ตอไป



๑๑

การย่ืนแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
กรณีย่ืนผานคุรุสภาเขตพื้นท่ีการศึกษา

ข้ันตอนการดําเนินงานของพนักงานเจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในครุุสภาเขตพื้นท่ีการศึกษา

ไมถูกตอง

ถูกตอง

ติดตอผูประกอบวิชาชีพทางการศกึษา
เพ่ือใหจัดเตรียมเอกสารและดําเนินการ

ใหถูกตอง

ขั้นตอนท่ี ๑
รับเอกสารแบบคําขอ

จากผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

ขั้นตอนท่ี ๒
ตรวจสอบเอกสารแบบคําขอ

แบบแสดงคณุสมบัติ และตรวจสอบการชําระ
คาธรรมเนียม

ขั้นตอนท่ี ๓
บันทึกขอมูลในระบบ TPEIS

ถูกตอง

เมื่อคุรสุภาสวนกลางตรวจสอบแลวไม
ถูกตองจะแจงใหเจาหนาท่ีครุุสภาเขตพ้ืนท่ี

ทราบและแกไขขอมูลในระบบ
โดยขอความในระบบจะข้ึนเปนสีแดงเมื่อ
ทําการแกไขขอมลูเรยีบรอยแลวใหทําการ
สงขอมูลกลับไปใหครุุสภาสวนกลางอีกครั้ง

ไมถูกตอง

ขั้นตอนท่ี ๖
เสนอคณะกรรมการคุรสุภาเพ่ือทราบ

ขั้นตอนท่ี ๔
ขอมูลท่ีผานระบบการยืนยันในความถูกตอง

สงคุรุสภาสวนกลาง

ขั้นตอนท่ี ๕
พิมพบัญชีรายช่ือเสนอ

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯพิจารณาใหความ
เห็นชอบและเสนอคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ

พิจารณาอนุมัติ

ไมอนุมัติ

อนุมัติ

จัดทําคําสั่งกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ
ไมอนุญาตและแจงผูขอตออายฯุ

เพ่ือการอุทธรณภายในกําหนดคําสั่ง

หมายเหตุ เอกสารแบบคําขอและหลักฐานประกอบจัดเก็บไวท่ีครุสุภาเขตพ้ืนท่ี เพ่ือการตรวจสอบกรณีจําเปนตอง
ตรวจสอบขอเท็จจริงเพ่ือการยืนยัน



๑๒

การย่ืนแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
กรณีย่ืนผานคุรุสภาเขตพื้นท่ีการศึกษา

ข้ันตอนการดําเนินงานของพนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

ข้ันตอนท่ี ๑
รับแบบคําขอ และเอกสารหลักฐานประกอบจากผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

การดําเนินการ
พนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตรวจรับเอกสารของบุคคลท่ี

ประสงคจะยื่นเอกสารตออายุใบอนุญาตฯ
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๒

ตรวจสอบเอกสารแบบคําขอ แบบแสดงคุณสมบัติ และตรวจสอบการชําระคาธรรมเนียม
การดําเนินการ

พนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตรวจสอบความถูกตองและ
ความครบถวนของเอกสารการตออายุใบอนุญาตฯ ไดแก

๑. แบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ คส.๐๒
๒. แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

จําแนกตามประเภท คือ ครู (คส.๐๒.๑๐) , ผูบริหารสถานศึกษา (คส.๐๒.๒๐) , ผูบริหารการศึกษา
(คส.๐๒.๓๐) และศึกษานิเทศก (คส.๐๒.๔๐)

ในกรณีท่ีขอมูลไมถูกตอง/เอกสารไมสมบูรณ พนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภา
เขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตองทําการติดตอผูยื่นเอกสารการตออายุใบอนุญาตฯใหจัดเตรียมเอกสารใหม/เพ่ิมเติมให
ถูกตองกอนท่ีจะรับเอกสารเพ่ือดําเนินการในข้ันตอนตอไป
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๓

บันทึกขอมูลในระบบ TEPIS
การดําเนินการ

เม่ือพนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ตรวจสอบเอกสาร
ถูกตอง ครบถวน จึงทําการบันทึกขอมูลในระบบการตออายุ Online ใหถูกตองตรงตามการกรอกขอมูลในแบบ
คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพของผูติดตอยื่นเอกสาร ไดแก แบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ คส.๐๒ และ แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ จําแนกตามประเภท
คือ ครู (คส.๐๒.๑๐) , ผูบริหารสถานศึกษา (คส.๐๒.๒๐) , ผูบริหารการศึกษา (คส.๐๒.๓๐) และศึกษานิเทศก
(คส.๐๒.๔๐) โดยหลังจากท่ีทําการบันทึกขอมูลเสร็จสิ้นสมบูรณแลว ขอมูลของผูขอตออายุใบอนุญาตฯจะถูก
สงผานระบบไปยังคุรุสภาสวนกลางเพ่ือรอการตรวจสอบขอมูลตอไป



๑๓

สําหรับเอกสารแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ และ แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตออายุ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ นั้น ใหจัดเก็บเอกสารไวท่ีคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เพ่ือพรอมใหคุรุสภาสวนกลาง
ตรวจสอบกรณีท่ีจําเปนตองตรวจสอบขอเท็จจริงเพ่ือเปนการยืนยันขอมูล
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ข้ันตอนท่ี ๔
คุรุสภาสวนกลางตรวจสอบขอมูล

การดําเนินการ
เม่ือคุรุสภาสวนกลางไดรับขอมูลการตออายุใบอนุญาตฯ จากพนักงานจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการ คุรุ

สภาในคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษา จะดําเนินการตรวจสอบขอมูลและแจงผลการตรวจสอบในระบบการ
ตรวจสอบสถานะขอมูลขอตออายุ Online

ในกรณีท่ีไมผานการตรวจสอบ คุรุสภาสวนกลางจะทําการบันทึกแจงขอมูล ไมผาน ในระบบสารสนเทศ
พรอมระบุเหตุผลเปนรายบุคคล โดยขอความท่ีปรากฏจะเปนตัวอักษรสีแดง คุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษาจะตอง
ทําการตรวจสอบและดําเนินการ ดังนี้

๑. ตรวจสอบขอมูลผูท่ีไมผานการตรวจสอบในระบบ
๒. ทําการแกไขและบันทึกขอมูลเพ่ือสงขอมูลใหคุรุสภาสวนกลางตรวจสอบอีกครั้งหนึ่ง
๓. กรณีท่ีขอมูลการแกไขจากคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแลวยังไมถูกตอง จะตองดําเนินการตรวจสอบ

ในขอท่ี ๑ และ ขอท่ี ๒ อีกจนกวาจะเสร็จสิ้น
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
ข้ันตอนท่ี ๕

นําเสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองใหความเห็นชอบ และเสนอคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ
พิจารณาอนุมัติ
การดําเนินการ

คุรุสภาสวนกลางจัดพิมพบัญชีรายชื่อผูขอตออายุใบอนุญาตฯท่ีคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษาสงผานระบบ
กอนวันท่ี ๒๕ ของทุกเดือน เพ่ือนํารายชื่อท้ังหมดเขาเสนอคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯพิจารณาใหความ
เห็นชอบกอนจะนําเสนอคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพใหการพิจารณาอนุมัติในข้ันตอนตอไป

ในกรณีท่ีคณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯพิจารณาขอมูลของผูขอตออายุใบอนุญาตฯ แลววา ไมถูกตอง/
ผูขอตออายุใบอนุญาตฯ ขาดคุณสมบัติ คุรุสภาสวนกลางจะตรวจสอบเพ่ือดําเนินการ โดย การบันทึกแจงขอมูล
ไมผานในระบบสารสนเทศพรอมระบุเหตุผลกรณีท่ีไมผานเปนรายบุคคล โดยขอความท่ีปรากฏจะเปนตัวอักษรสี
แดง คุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษาจะตองทําการตรวจสอบและดําเนินการ ดังนี้

๑. ตรวจสอบขอมูลผูท่ีไมผานการตรวจสอบในระบบ
๒. ทําการแกไขและบนัทึกขอมูลเพ่ือสงขอมูลใหคุรุสภาสวนกลางตรวจสอบอีกครั้งหนึ่ง
๓. กรณีท่ีขอมูลการแกไขจากคุรุสภาเขตพ้ืนท่ีการศึกษาแลวยังไมถูกตอง จะตองดําเนินการตรวจสอบ

ในขอท่ี ๑ และ ขอท่ี ๒ อีกจนกวาจะเสร็จสิ้น
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



๑๔

ข้ันตอนท่ี ๖
เสนอคณะกรรมการคุรุสภาเพ่ือทราบ

การดําเนินการ
เม่ือคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพใหการอนุมัติรายชื่อผูขอตออายุใบอนุญาตฯ แลวนั้น คุรุสภา

สวนกลางจะนํารายชื่อเสนอคณะกรรมการคุรุสภาเพ่ือรับทราบผลการอนุมัติของคณะกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ



๑๕

การย่ืนแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
กรณีย่ืน ณ สํานักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา

ข้ันตอนการดําเนินงานของพนักงานเจาหนาท่ีสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาสวนกลาง

จัดทําคําสั่งกรรมการมาตรฐานวิชาชีพ
ไมอนุมัติ  และแจงผูขอตออายุฯ ทราบ
เพ่ือการอุทธรณคําสั่งภายในกําหนด

ติดตอผูประกอบวิชาชีพทางการศกึษา
เพ่ือใหจัดเตรียมเอกสารใหมใหถูกตอง

ขั้นตอนท่ี ๔
ยืนยันขอมูล

ไมถูกตองขั้นตอนท่ี ๒
ตรวจสอบเอกสารแบบคําขอ

แบบแสดงคณุสมบัติ

ถูกตอง

ขั้นตอนท่ี ๑
รับเอกสารแบบคําขอ

จากผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

ขั้นตอนท่ี ๕
ประมวลผลการชําระเงิน

ขั้นตอนท่ี ๖
ประมวลผลขอมูลผูขอตออายุใบอนุญาตฯ

ไมอนุมัติ

ขั้นตอนท่ี ๓
บันทึกขอมูลในระบบ/ชําระคาธรรมเนียม

ขั้นตอนท่ี ๘
เสนอคณะกรรมการคุรสุภาเพ่ือทราบ

ขั้นตอนท่ี ๗
พิมพบัญชีรายช่ือเสนอ

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองฯพิจารณาใหความเห็นชอบและเสนอคณะกรรมการ
มาตรฐานวิชาชีพพิจารณาอนุมตัิ

ขั้นตอนท่ี ๙
พิมพใบอนุญาตฯและบัตรประจําตัวสมาชิกครุุสภา

อนุมัติ

ขั้นตอนท่ี ๑๐
จัดสงใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและบัตรประจําตัวสมาชิกคุรสุภา

ไปใหยังผูขอตามท่ีอยูในแบบคําขอ

ประกาศรายช่ือผูไดรับอนุมัติใบอนุญาต
บนเว็บไซตของคุรสุภา



๑๖

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา มี ๔ ประเภท คือ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู หมายถึง ใบอนุญาตท่ีออกใหแกครูซึ่งประกอบวิชาชีพหลักทางดานการ

เรียนการสอนและสงเสริมการเรียนรูของผูเรียนดวยวิธีการตางๆ ในสถานศึกษาปฐมวัย ข้ันพ้ืนฐาน และ
อุดมศึกษาท่ีต่ํากวาปริญญาท้ังของรัฐและเอกชน ท้ังนี้ ไมวาจะเปนผูดํารงตําแหนงครูอยูกอนแลวตาม
พระราชบัญญัติครู พุทธศักราช ๒๔๘๘ ผูท่ีเปนครู หรือผูท่ีจะประกอบวิชาชีพครูตามพระราชบัญญัติสภาครูและ
บุคลากรทางการศึกษา พุทธศักราช ๒๕๔๖

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา หมายถึง ใบอนุญาตท่ีออกใหแกผูบริหารสถานศึกษา
ซึ่งเปนผูปฏิบัติงานในตําแหนงผูบริหารสถานศึกษาในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และสถานศึกษาอ่ืนท่ีจัดการศึกษา
ปฐมวัย ข้ันพ้ืนฐาน และอุดมศึกษาท่ีต่ํากวาปริญญาท้ังของรัฐและเอกชน

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา หมายถึง ใบอนุญาตท่ีออกใหแกผูบริหารการศึกษาซึ่ง
เปนผูปฏิบัติงานในตําแหนงผูบริหารนอกสถานศึกษาในระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา เชน ผูอํานวยการเขตพ้ืนท่ี
การศึกษา รองผูอํานวยการเขตพ้ืนท่ีการศึกษา และตําแหนงท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืน ซึ่งปฏิบัติงานในตําแหนง
เทียบเทาผูบริหารนอกสถานศึกษาระดับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา

ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน (ศึกษานิเทศก) หมายถึง ใบอนุญาตท่ีออก
ใหแกบุคลากรทางการศึกษาอ่ืน ซึ่งเปนผูทําหนาท่ีสนับสนุนการศึกษา ใหบริการหรือปฏิบัติงานเก่ียวเนื่องกับการ
จัดกระบวนการเรียนการสอน การนิเทศ และการบริหารการศึกษา ในหนวยงานการศึกษาตางๆ ซึ่งหนวยงาน
การศึกษากําหนดตําแหนงใหตองมีคุณวุฒิทางการศึกษา ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ปจจุบัน ไดแก
ศึกษานิเทศก

ตามมาตรา ๔๕ แหงพระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๖ กําหนดใหการตอ
อายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขท่ีกําหนดในขอบังคับของคุรุสภา ซึ่ง
ขอบงัคับคุรุสภา วาดวยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ พ.ศ. ๒๕๔๗ กําหนดใหใบอนุญาตมีอายุใชไดเปนเวลา 5 ป
นับแตวันออกใบอนุญาต และผูไดรับใบอนุญาตท่ีประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพตองมีคุณสมบัติ
ตามท่ีคณะกรรมการคุรุสภากําหนด โดยใหยื่นแบคําขอพรอมเอกสารหลักฐานตอเลขาธิการคุรุสภากอนวันท่ี
ใบอนุญาตหมดอายุไมนอยกวา ๑๘๐ วัน

ประเภทใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

อายุใบอนุญาต



๑๗

๑. ผูประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู  ตองมีวุฒิการศึกษา หรือคุณวุฒิและ
ประสบการณวิชาชีพ อยางใดอยางหนึ่ง ดังนี้

(๑) มีวุฒิปริญญาตรีทางการศึกษา หรือเทียบเทา หรือคุณวุฒิอ่ืนท่ีคุรุสภารับรอง
(๒) มีวุฒิปริญญาตรีอ่ืน และมีวุฒิประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู (ป.บัณฑิต) ท่ีคุรุสภารับรอง
(๓) มีวุฒิปริญญาตรีอ่ืน และอยูในระหวางศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครูท่ี

คุรุสภารับรอง
(๔) มีวุฒิปริญญาตรีอ่ืน และมีวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพครู (ปว.ค.) ท่ีสําเร็จการศึกษากอนวันท่ี

๙ เมษายน พ.ศ. ๒๕๕๒
(๕) มีวุฒิปริญญาตรีอ่ืน และผานการรับรองความรูตามมาตรฐานความรูวิชาชีพครูของคุรุสภา

ครบ 9 มาตรฐาน
(๖) มีวุฒิปริญญาตรีอ่ืน และอยูระหวางการเสนอรับรองความรูตามมาตรฐานความรูวิชาชีพครู

ของคุรสุภา ไดศึกษาความรูวิชาครูจํานวนไมนอยกวา ๑๕ หนวยกิต
(๗) มีวุฒิปริญญาตรีอ่ืน และไดศึกษาความรูวิชาครู จํานวนไมนอยกวา ๑๕ หนวยกิต
(๘) มีวุฒิปริญญาตรีอ่ืน และมีประสบการณในการสอนมาแลวไมนอยกวา ๕ ป
(๙) มีวุฒิต่ํากวาปริญญาตรี และมีประสบการณในการสอนมาแลวไมนอยกวา ๑๐ ป
(๑๐) มีวุฒิต่ํากวาปริญญาตรี และอยูในระหวางศึกษาใหมีวุฒิไมต่ํากวาปริญญาตรีทางการศึกษา

ท่ีคุรุสภารับรอง

๒. มีผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ผูประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู ตองมีผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน

โดยมีการพัฒนาตนเอง หรือมีกิจกรรมการพัฒนาในดานตางๆ ท่ีเปนประโยชนตอการเรียนการสอน การจัดการ
เรียนรู การบริหารจัดการสถานศึกษา การบริหารจัดการหนวยงาน รวมท้ัง กิจกรรมท่ีกอประโยชนตอการศึกษา
โดยรวม ไมนอยกวา ๓ กิจกรรม ภายในเวลา ๕ ป โดยเปนกิจกรรมท่ีปฏิบัติตั้งแตวันท่ีออกใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพทางการศึกษาจนถึงปจจุบัน และกิจกรรมจะตองไมซ้ํากันท้ัง ๓ กิจกรรม ดังรายการกิจกรรมการพัฒนา
ตอไปนี้

การตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพของผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

ผูประกอบวิชาชีพครู



๑๘

๑. การเขารับการศึกษาใหมีวุฒิเพ่ิมข้ึนในสาขาท่ีเก่ียวของกับการประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
๒. การเขารับการอบรมและไดรับวุฒิบัตรแสดงความชํานาญการในการประกอบวิชาชีพจากคุรุสภา
๓. การผานการอบรมตามหลักสูตรท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงานในหนาท่ี
๔. การผานการประเมินหรืออยูระหวางการพิจารณาประเมินเพ่ือใหมีหรือเลื่อนวิทยฐานะท่ีสูงข้ึน
๕. การเปนวิทยากรในเรื่องท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรูหรือจัดการศึกษา
๖. การเขียนตํารา หรือบทความ หรือผลงานทางวิชาการในเรื่องท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรู

หรือการจัดการศึกษา
๗. การสรางนวัตกรรมท่ีใชในการจัดการเรียนรู หรือท่ีเปนประโยชนตอการศึกษา
๘. การทําวิจัยในเรื่องท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรูและการจัดการศึกษา
๙. การไดรับคัดเลือกใหไดรับรางวัลของคุรุสภา หรือของหนวยงานทางการศึกษาอ่ืน
๑๐. การเขาฟงการบรรยาย อภิปราย ประชุมปฏิบัติการ ประชุมสัมมนา หรืออ่ืนๆ โดยมีการ

ลงทะเบียนและมีหลักฐานแสดงการเขารวมกิจกรรมดังกลาว
๑๑. การศึกษาดูงานท่ีเก่ียวของกับการประกอบวิชาชีพทางการศึกษาท้ังในประเทศและตางประเทศ
๑๒. การจัดทําผลงาน หรือกิจกรรมท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรูหรือการจัดการศึกษา

๑. ผูประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา หรือผูบริหารการศึกษา ตองมี
วุฒิการศึกษา หรือคุณวุฒิและประสบการณวิชาชีพ อยางใดอยางหนึ่ง ดังนี้

(๑) มีวุฒิไมต่ํากวาปริญญาตรีทางการบริหารการศึกษาหรือเทียบเทา หรือวุฒิอ่ืนท่ีคุรุสภารับรอง
(๒) มีวุฒิไมต่ํากวาปริญญาตรี และมีวุฒิประกาศนียบัตรบัณฑิตทางการบริหารการศึกษาท่ีคุรุสภา

รับรอง (ป.บัณฑิต การบริหารการศึกษา) ท่ีคุรุสภารับรอง
(๓) มีวุฒิไมต่ําปริญญาตรี และอยูในระหวางศึกษาหลักสูตรประกาศนียบัตรทางการบริหาร

การศึกษาท่ีคุรุสภารับรอง (ป.บัณฑิต การบริหารการศึกษา) ท่ีคุรุสภารับรอง
(๔) มีวุฒิไมต่ํากวาปริญญาตรี และผานการรับรองความรูตามมาตรฐานความรูวิชาชีพผูบริหาร

สถานศึกษาของคุรุสภา ครบ 10 มาตรฐาน
(๕) มีวุฒิไมต่ํากวาปริญญาตรี และอยูระหวางการเสนอรับรองความรูตามมาตรฐานความรูวิชาชีพ

ผูบริหารสถานศึกษาของคุรุสภา
(๖) มีวุฒิไมต่ํากวาปริญญาตรี และอยูในระหวางการศึกษาใหมีวุฒิ ไมต่ํากวาปริญญาตรีทางการ

บริหารการศึกษา
(๗) มีวุฒิไมต่ํากวาปริญญาตรี และมีประสบการณในการบริหารสถานศึกษามาแลวไมนอยกวา ๕ ป
(๘) มีวุฒิต่ํากวาปริญญาตรี และมีประสบการณในการบริหารสถานศึกษามาแลวไมนอยกวา ๑๐ ป

ผูประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา และผูบริหารการศึกษา



๑๙

๒. มีผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ผูประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา หรือผูบริหารการศึกษา ตองมีผล

การปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน โดยมีการพัฒนาตนเอง หรือมีกิจกรรมการพัฒนาในดานตางๆ ท่ีเปน
ประโยชนตอการเรียนการสอน การจัดการเรียนรู การบริหารจัดการสถานศึกษา การบริหารจัดการหนวยงาน
รวมท้ัง กิจกรรมท่ีกอประโยชนตอการศึกษาโดยรวม ไมนอยกวา ๓ กิจกรรม ภายในเวลา ๕ ป โดยเปนกิจกรรม
ท่ีปฏิบัติตั้งแตวันท่ีออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาจนถึงปจจุบัน และกิจกรรมจะตองไมซ้ํากันท้ัง ๓
กิจกรรม ดังรายการกิจกรรมการพัฒนาตอไปนี้

๑. การเขารับการศึกษาใหมีวุฒิเพ่ิมข้ึนในสาขาท่ีเก่ียวของกับการประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
๒. การเขารับการอบรมและไดรับวุฒิบัตรแสดงความชํานาญการในการประกอบวิชาชีพจากคุรุสภา
๓. การผานการอบรมตามหลักสูตรท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัตงิานในหนาท่ี
๔. การผานการประเมินหรืออยูระหวางการพิจารณาประเมินเพ่ือใหมีหรือเลื่อนวิทยฐานะท่ีสูงข้ึน
๕. การเปนวิทยากรในเรื่องท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรูหรือจัดการศึกษา
๖. การเขียนตํารา หรือบทความ หรือผลงานทางวิชาการในเรื่องท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรู

หรือการจัดการศึกษา
๗. การสรางนวัตกรรมท่ีใชในการจัดการเรียนรู หรือท่ีเปนประโยชนตอการศึกษา
๘. การทําวิจัยในเรื่องท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรูและการจัดการศึกษา
๙. การไดรับคัดเลือกใหไดรับรางวัลของคุรุสภา หรือของหนวยงานทางการศึกษาอ่ืน
๑๐. การเขาฟงการบรรยาย อภิปราย ประชุมปฏิบัติการ ประชุมสัมมนา หรืออ่ืนๆ โดยมีการ

ลงทะเบียนและมีหลักฐานแสดงการเขารวมกิจกรรมดังกลาว
๑๑. การศึกษาดูงานท่ีเก่ียวของกับการประกอบวิชาชีพทางการศึกษาท้ังในประเทศและตางประเทศ
๑๒. การจัดทําผลงาน หรือกิจกรรมท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรูหรือการจัดการศึกษา



๒๐

๑. ผูประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก ตองมีวุฒิการศึกษา หรือคุณวุฒิและ
ประสบการณวิชาชีพ อยางใดอยางหนึ่ง ดังนี้

(๑) มีวุฒิไมต่ํากวาปริญญาโททางการศึกษาหรือเทียบเทา หรือวุฒิอ่ืนท่ีคุรุสภารับรอง
(๒) มีวุฒิไมต่ํากวาปริญญาโท และผานการรับรองความรูตามมาตรฐานความรูวิชาชีพ

ศึกษานิเทศกของคุรุสภา ครบ 9 มาตรฐาน
(๓) มีวุฒิไมต่ําปริญญาโท และอยูระหวางการเสนอขอรับรองความรูตามมาตรฐานความรูวิชาชีพ

ศึกษานิเทศกของคุรุสภา
(๔) มีวุฒิไมต่ํากวาปริญญาโท และอยูระหวางการศึกษาใหมีคุณวุฒิไมต่ํากวาปริญญาโททาง

การศึกษา
(๕) มีวุฒิไมต่ํากวาปริญญาโท และมีประสบการณในการนิเทศการศึกษามาแลวไมนอยกวา ๕ ป
(๖) มีวุฒิต่ํากวาปริญญาโท และมีประสบการณในการนิเทศการศึกษามาแลวไมนอยกวา ๑๐ ป

๒. มีผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ผูประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก ตองมีผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการ

ปฏิบัติงาน โดยมีการพัฒนาตนเอง หรือมีกิจกรรมการพัฒนาในดานตางๆ ท่ีเปนประโยชนตอการเรียนการสอน
การจัดการเรียนรู การบริหารจัดการสถานศึกษา การบริหารจัดการหนวยงาน รวมท้ัง กิจกรรมท่ีกอประโยชนตอ
การศึกษาโดยรวม ไมนอยกวา ๓ กิจกรรม ภายในเวลา ๕ ป โดยเปนกิจกรรมท่ีปฏิบัติตั้งแตวันท่ีออกใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพทางการศึกษาจนถึงปจจุบัน และกิจกรรมจะตองไมซ้ํากันท้ัง ๓ กิจกรรม ดังรายการกิจกรรมการ
พัฒนาตอไปนี้

๑. การเขารับการศึกษาใหมีวุฒิเพ่ิมข้ึนในสาขาท่ีเก่ียวของกับการประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
๒. การเขารับการอบรมและไดรับวุฒิบัตรแสดงความชํานาญการในการประกอบวิชาชีพจากคุรุสภา
๓. การผานการอบรมตามหลักสูตรท่ีเก่ียวของกับการปฏิบตัิงานในหนาท่ี
๔. การผานการประเมินหรืออยูระหวางการพิจารณาประเมินเพ่ือใหมีหรือเลื่อนวิทยฐานะท่ีสูงข้ึน
๕. การเปนวิทยากรในเรื่องท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรูหรือจัดการศึกษา
๖. การเขียนตํารา หรือบทความ หรือผลงานทางวิชาการในเรื่องท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรู

หรือการจัดการศึกษา
๗. การสรางนวัตกรรมท่ีใชในการจัดการเรียนรู หรือท่ีเปนประโยชนตอการศึกษา
๘. การทําวิจัยในเรื่องท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรูและการจัดการศึกษา
๙. การไดรับคัดเลือกใหไดรับรางวัลของคุรุสภา หรือของหนวยงานทางการศึกษาอ่ืน
๑๐. การเขาฟงการบรรยาย อภิปราย ประชุมปฏิบัติการ ประชุมสัมมนา หรืออ่ืนๆ โดยมีการ

ลงทะเบียนและมีหลักฐานแสดงการเขารวมกิจกรรมดังกลาว
๑๑. การศึกษาดูงานท่ีเก่ียวของกับการประกอบวิชาชีพทางการศึกษาท้ังในประเทศและตางประเทศ
๑๒. การจัดทําผลงาน หรือกิจกรรมท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนรูหรือการจัดการศึกษา

ผูประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก



๒๑

ผูไดรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู ผูบริหารสถานศึกษา ผูบริหารการศึกษา หรือศึกษานิเทศกแลว
แตยังมิไดประกอบวิชาชีพ ประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษาดังกลาว ตองมีคุณสมบัติ
ดังนี้

๑. มีวุฒิการศึกษาหรือคุณวุฒิและประสบการณวิชาชีพตามกรณีของผูประกอบวิชาชีพครู ผูบริหาร
สถานศึกษา ผูบริหารการศึกษา หรือศึกษานิเทศก

๒. ตองผานการอบรมหรือทดสอบความรูมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณของวิชาชีพท่ีคณะกรรมการ
คุรุสภากําหนด ดังนี้

(๑) ผานการอบรมความรูมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณของวิชาชีพท่ีคณะกรรมการ
คุรุสภากําหนด

(๒) ผานการทดสอบความรูมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณของวิชาชีพท่ีคณะกรรมการ
คุรุสภากําหนด

(๓) รอเขารับการอบรมหรือทดสอบความรูตามมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณของวิชาชีพท่ี
คณะกรรมการคุรุสภากําหนด (ใหแลวเสร็จภายใน ๖ เดือน)

การตออายุใบอนุญาตของผูท่ียังมิไดประกอบ
วิชาชีพ



๒๒

๑. แบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและแบบแสดงคุณสมบัติ ไดแก
(๑) แบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ คส.๐๒ และแยกตามประเภทวิชาชีพ ดังนี้
(๒) แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู คส.๐๒.๑๐
(๓) แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา คส.๐๒.๒๐
(๔) แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา คส.๐๒.๓๐
(๕) แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก คส.๐๒.๔๐

๒. รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมแวนตาดํา ซึ่งถายไวไมเกิน ๖ เดือน  ขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๑ รูป
๓. เอกสารหลักฐานทางทะเบียนราษฎร ไดแก สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน , สําเนาทะเบียนบาน ,

สําเนาเอกสารการเบียนชื่อ-นามสกุล เปนตน
๔. เอกสารหลักฐานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
๕. เอกสารหลักฐานมาตรฐานความรู ไดแก สําเนาปริญญาบัตร หรือ สําเนารายงานผลการศึกษา
๖. เอกสารหลักฐานผลการปฏิบัติงานตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน
ไดแก สําเนาหลักฐานกิจกรรมการพัฒนาตนเองไมนอยกวา ๓ กิจกรรม ตามประกาศคณะกรรมการ

คุรุสภา เรื่อง คุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา พุทธศักราช ๒๕๕๒ ภายใน
ระยะเวลา ๕ ป นับตั้งแตวันท่ีออกใบอนุญาตฯ จนถึงปจจุบัน (กรณีเปนผูประกอบวิชาชีพ)

๗. ใหผูบังคับบัญชาชั้นถัดไปของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู ผูบริหารสถานศึกษา
ผูบริหารการศึกษา ศึกษานเิทศก รับรองคุณสมบัติของผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

ในกรณีของ ผูบริหารสถานศึกษา สังกัด สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จะตองให
ผูอํานวยการเขตพื้นที่การศึกษา/รักษาการแทนผูอํานวยการเขตพื้นที่การศึกษา เปนผูรับรองคุณสมบัติ

สําหรับผูบริหารสถานศึกษาสังกัดอ่ืนๆ และ ผูประกอบวิชาชีพทางการศึกษาที่มิไดประกอบ
วิชาชีพ ใหรับรองคุณสมบัติดวยตนเอง กอนสงแบบคําขอใหเจาหนาที่ไดรับมอบหมายจากสถานศึกษาให
บันทึกขอมูล หรือ สงแบบคําขอใหกับเจาหนาที่คุรุสภาเขตพื้นที่การศึกษาที่สังกัดอยู

เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนขอตออายุใบอนุญาต สําหรับผูประกอบวิชาชีพ
วิชาชีพ



๒๓

๑. แบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพและแบบแสดงคุณสมบัติ ไดแก
(๑) แบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ คส.๐๒ และแยกตามประเภทวิชาชีพ ดังนี้
(๒) แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู คส.๐๒.๑๐
(๓) แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา คส.๐๒.๒๐
(๔) แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา คส.๐๒.๓๐
(๕) แบบแสดงคุณสมบัติของผูขอตอใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก คส.๐๒.๔๐

๒. รูปถายหนาตรงครึ่งตัว ไมสวมแวนตาดํา ซึ่งถายไวไมเกิน ๖ เดอืน  ขนาด ๑ นิ้ว จํานวน ๑ รูป
๓. เอกสารหลักฐานทางทะเบียนราษฎร ไดแก สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน , สําเนาทะเบียนบาน ,

สําเนาเอกสารการเบียนชื่อ-นามสกุล เปนตน
๔. เอกสารหลักฐานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
๕. เอกสารหลักฐานมาตรฐานความรู ไดแก สําเนาปริญญาบัตร หรือ สําเนารายงานผลการศึกษา
๖. ใหรับรองคุณสมบัติดวยตนเอง ถาผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพมิไดประกอบวิชาชีพ

เอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนขอตออายุใบอนุญาต สําหรับผูท่ียังมิไดประกอบวิชาชีพ
วิชาชีพ
วิชาชีพ



๒๔

ภาคผนวก

ตัวอยาง : เอกสารแบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ

ตัวอยาง : แบบฟอรมการชําระเงินคาธรรมเนียม
การตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

- ผานไปรษณียระบบ Pay at Post
- ผานธนาคารกรุงไทย



๒๕

แบบคําขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ คส.02



๒๖

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู คส.02.10

(หนาท่ี 1)



๒๗

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู คส.02.10

(หนาท่ี 2)



๒๘

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู คส.02.10

(หนาท่ี 3)



๒๙

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู คส.02.10

(หนาท่ี 4)



๓๐

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา คส.02.20

(หนาท่ี 1)



๓๑

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา คส.02.20

(หนาท่ี 2)

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารส



๓๒

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา คส.02.20

(หนาท่ี 3)



๓๓

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารสถานศึกษา คส.02.20

(หนาท่ี 4)



๓๔

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา คส.02.30

(หนาท่ี 1)

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา



๓๕

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา คส.02.30

(หนาท่ี 2)

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา



๓๖

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา คส.02.30

(หนาท่ี 3)



๓๗

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพผูบริหารการศึกษา คส.02.30

(หนาท่ี 4)



๓๘

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก คส.02.40

(หนาท่ี 1)



๓๙

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก คส.02.40

(หนาท่ี 2)



๔๐

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก คส.02.40

(หนาท่ี 3)



๔๑

แบบแสดงคุณสมบัติผูขอตออายุใบอนุญาตประกอบวิชาชีพศึกษานิเทศก คส.02.40

(หนาท่ี 4)



๔๒

แบบฟอรม ใบแจงชําระเงินคาธรรมเนียมทางไปรษณียผานระบบ Pay at Post



๔๓

แบบฟอรม ใบแจงการชําระเงินคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา
ผานธนาคารกรุงไทย



๔๔

สถานที่ติดตองานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา

 สํานักทะเบียนและใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ หมายเลขโทรศัพท ๐๒-๒๘๐-๐๐๕๐
หมายเลขโทรสาร ๐๒-๒๘๐-๐๐๕๐

 กลุมบริการผูขอประกอบวิชาชีพ หมายเลขโทรศัพท ๐๒-๒๘๐-๖๒๒๗

 กลุมออกใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ หมายเลขโทรศัพท ๐๒-๒๘๐-๖๓๖๗

 กลุมทะเบียนใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ หมายเลขโทรศัพท ๐๒-๒๘๐-๔๓๓๙

 กลุมบริหารท่ัวไปทางทะเบียน หมายเลขโทรศัพท ๐๒-๒๘๒-๑๘๕๔

วิธีการตรวจสอบสถานะหนาเว็บไซต (กรณี ย่ืนผานสถานศึกษา/หนวยงานทางการศึกษา)
1. เขาเว็บไซตคุรุสภา http://www.ksp.or.th/
2. เลือกหัวขอการตรวจสอบ “ตออายุใบอนุญาตฯ ผานสถานศึกษา/หนวยงานทางการศึกษา”
3. เลือกหัวขอ ตรวจสอบสถานะ KSP Renew
4. ใสเลขรหัส Upload หรือ ชื่อสถาบันการศึกษา เพ่ือตรวจสอบขอมูล

วิธีการตรวจสอบสถานะหนาเว็บไซต (กรณี ย่ืนเปนรายบุคคลผานเจาหนาท่ีคุรุสภาเขตพื้นท่ี
การศึกษา/หนา counter รับเอกสารของสํานักงานเลขาธิการคุรุสภาสวนกลาง)
1. เขาเว็บไซตคุรุสภา http://www.ksp.or.th/
2. เลือกหัวขอ “ตรวจสอบใบอนุญาตฯ”
3. เลือกหัวขอ ประเภทวิชาชีพทางการศึกษา , เลขท่ีบัตรประจําตัวประชาชน , ขอมูลท่ีตองการ

คนหา และ เลือก คนหา เพ่ือตรวจสอบขอมูล


	ปกคู่มือ.pdf
	คำนำ สารบัญ ที่ปรึกษา คู่มือ.pdf
	คู่มือการต่อ 57 (แก้ไขล่าสุด).pdf
	สถานที่ติดต่องานใบอนุญาตประกอบวิชาชีพทางการศึกษา.pdf

