




































คำช้ีแจงเกี่ยวกับเอกสารการมอบตัวของงานทะเบียน 
การเตรียมการ 
 นักเรียน   แต่งเครื่องแบบนักเรียนให้เรียบร้อย 
 ผู้ปกครอง   เป็นบุคคลที่มีคุณสมบัติ  ดังนี้ 
  1.  บิดา หรือมารดา 
  2.  กรณีท่ีไมใ่ช่  บิดา หรือมารดา  ต้องเป็นผู้ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเดียวกับนักเรียน 

หลักฐานเอกสารประกอบการมอบตัว  ได้แก่ 
1. เอกสารใบมอบตัว  กรอกข้อมูลเอกสารมอบตัวและพิมพ์เอกสารมอบตัว ที่ลิงค์ 
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ช่องที่ลงชื่อผู้ปกครองและนักเรียน ให้ดำเนินการลงลายมือชื่อต่อหน้ากรรมการรับมอบตัว สำหรับ
ช่องเลขประจำตัวให้เว้นว่างไว้สำหรับนักเรียนใหม่ ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 และมัธยมศึกษาปีที่ 4 
กรณีนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 เดิม เข้าศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 ให้ใช้เลขประจำตัวเดิม  

  2.  สำเนาทะเบียนบ้าน  พร้อมเอกสารต้นฉบับตัวจริง  (เพื่อให้กรรมการตรวจสอบความถูกต้อง) 
      ประกอบด้วยเอกสารของบุคคล ต่อไปนี้   1) นักเรียน    2) บิดา   3) มารดา  และ 4) ผู้ปกครอง  
      สามารถจำแนกได้  3  กรณดีังนี้ 
   กรณีที่  1  บิดาหรือมารดาเป็นผู้ปกครอง  ให้ใช้สำเนาทะเบียนบ้านที่มีชื่อ  นักเรียน  บิดา   
  มารดา  แล้วให้เขียนคำว่า  “นักเรียน”  “บิดา”  และ “มารดา”  กำกับไว้หน้าชื่อของ ทุกคนใน 
  สำเนาทะเบียนบ้านด้วย 
   กรณีที่  2  ผู้ปกครองที่มิใช่  บิดา  มารดา  ผู้ปกครองต้องมีชื่ออยู่ในสำเนาทะเบียนบ้าน 
  เดียวกับนักเรียนและต้องเป็นผู้บรรลุนิติ ภาวะแล้ว ให้ใช้สำเนาทะเบียนบ้านเช่นเดียวกับกรณีที่ 1  
  และเพ่ิมสำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ปกครอง โดยให้เขียนคำว่า “ผู้ปกครอง”กำกับหน้าชื่อผู้ปกครอง 
   กรณีที่  3  บิดา  มารดา  หย่าร้าง  ถึงแก่กรรม หรือไม่สามารถติดต่อได้  ให้ใช้สำเนาสูติบัตร 
  3.  สำเนา ปพ.1  พร้อมต้นฉบับจริงของนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 และมัธยมศึกษาปีที่ 4 

สำเนาเอกสารทุกฉบับ  ต้องลงนามกำกับรับรองสำเนาถูกต้อง  หากพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง              
หรือเป็นเอกสารเท็จ  

 
เอกสารที่ใช้มอบตัวเรียงลำดับเอกสารดังนี้ 

  1.  ใบมอบตัว ที่กรอกข้อมูลครบถ้วน 
  2.  สำเนาทะเบียนบ้านให้เรียงลำดับดังนี้ 1.นักเรียน 2.บิดา 3.มารดา 4.ผู้ปกครอง  
  3.  สำเนาใบปพ.1 สำหรับนักเรียนชั้นม.1 และม.4 (ร.ร.จะเก็บเฉพาะสำเนาเท่านั้น) 
  ดังนั้น จึงขอความกรุณาผู้ปกครองทุกท่าน เตรียมเอกสารตามรายการดังกล่าวให้ครบถ้วน   
                     เพ่ือให้การมอบตัวนักเรียนดำเนินไปอย่างถูกต้อง รวดเร็วและสมบูรณ์ 

 กลุ่มบริหารวิชาการ โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ 
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